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     PERBADANAN PERPUSTAKAAN AWAM TERENGGANU                      
( TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN BULAN ..............................)
[ Sila sediakan 2 salinan dan kemukakan kepada Unit Kewangan sebelum atau pada 10hb. bulan berikutnya ]

	NAMA 
	
	BAHAGIAN / DAERAH / DESA
	

	JAWATAN 
	
	NO. AKAUN / 
NAMA BANK
	

	NO. K/P
	
	ALAMAT RUMAH
	

	GAJI
	 RM                                    GRED :
	
	



1.	TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN KENDERAAN :
Kereta / Motosikal :
No. Pendaftaran	: .............................	(a)	500 km pertama		...............km x .............sen / km		RM.........................
[bookmark: _GoBack]Jenis 		: .............................	(b)	501 km dan seterusnya	.............. km x .............sen / km		RM.........................
Kuasa		: .........................cc

2.	TUNTUTAN TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM
(a)	Teksi / kereta sewa	[ Resit : .......................................]							RM.......................
(b)	Bas			[ Resit : .......................................]						RM.......................
(c)	Kereta Api / LRT / ERL	[ Resit :........................................]						RM.......................
(d)	Lain-lain			[ Resit :........................................]						RM.......................

3.	TUNTUTAN ELAUN MAKAN / ELAUN HARIAN / BAYARAN SEWA HOTEL (BSH) / ELAUN LOJING
............... hari x Elaun Makan			RM ................... / hari						RM.......................
............... hari x Elaun Makan ( tgh / mlm 40% )	RM ................... / hari						RM.......................
............... hari x Elaun Harian			RM ................... / hari						RM.......................
............... hari x Elaun Lojing			RM ................... / hari						RM.......................
............... hari x BSH			RM ................... / hari [ Resit :...................]				RM.......................
Bayaran Perkhidmatan dan Cukai Kerajaan									RM.......................

										JUMLAH TUNTUTAN :	RM.......................
						Tolak Pendahuluan Diri No. Baucar : ................................		RM.......................
DISEMAK OLEH :
PENOLONG AKAUNTAN				Tarikh :				BAKI TUNTUTAN :		RM........................
_________________________________________________________________________________________________________________________
PENGAKUAN : 
Saya mengaku bahawa 
(a)	Perjalanan pada tarikh-tarikh tersebut adalah benar dan telah dibuat atas urusan rasmi.
(b)	Tuntutan ini dibuat mengikut kadar dan syarat seperti yang dinyatakan di bawah peraturan-
peraturan bagi pegawai bertugas rasmi dan / atau pegawai berkursus yang berkuatkuasa semasa
(c)	Perbelanjaan yang bertanda (*) berjumlah RM............... telah sebenarnya dilakukan dan dibayar oleh saya.
(d)	Butir-butir seperti yang dinyatakan di atas adalah benar dan saya bertanggungjawab terhadapnya.


Tarikh : .............................								 ..................................................................
											( Tandatangan Pegawai Yang Menuntut )

PENGESAHAN : Adalah disahkan bahawa perjalanan tersebut adalah atas urusan rasmi.


1.	.....................................................    					2.     .................................................................................
	( Tandatangan KPAD / KPAP )					        ( Tandatangan Pegawai Yang Memberi Arahan )

Tarikh :										       Tarikh :

	
KELULUSAN

	


	
	

	PEN. PENGARAH (KHIDMAT PENGURUSAN)
	TIMB. PENGARAH (PENGURUSAN )
	PENGARAH, PPAT

	
Tarikh :

	
Tarikh :
	
Tarikh :
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	Tarikh
	Masa
	BUTIRAN TUNTUTAN / TUJUAN
	Jarak (KM)
	Elaun Yang

	
	Bertolak
	Sampai (tiba)
	
	
	Dituntut

	

5.1.xxxx










6.1.xxxx
	

8.30 pg










8.30 pg









5.00 ptg
	

2.00 ptg










5.00 ptg









1.00 pg

	· CONTOH –

Dari : { nyatakan tempat }

Ke : { tempat penginapan / hotel

Tujuan :
Bertugas rasmi menghadiri Mesyuarat Jawatankuasa Kerja Bil. 1/2026




Dari : { Nama penginapan / hotel } ke tempat {nyatakan tempat }
Menghadiri Mesyuarat Jawantankuasa Kerja .

{ Nyatakan sekiranya penganjur sedia makan }



Dari :
         Tempat Bertugas rasmi di { nyatakan tempat }

Ke :
          { nyatakan tempat tinggal }

Tujuan :
Setelah selesai bertugas rasmi
	




475km












475km
	

Layak Tuntut:

Tol = RM....
Elaun Makan
RM.........













Layak Tuntut:

Tol = RM........
Elaun Harian
RM.........

























	
	
	
	Jumlah Jarak :
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